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Platforma Zakupowa
Grupy KGHM Polska Miedz
SAP Ariba

AUKCJA ELEKTRONICZNA - ANGIELSKA

Instrukcja dla Dostawcy



PRZEBIEG AUKCJI ELEKTRONICZNE) ANGIELSKIE) KGHM
- INSTRUKCJA DLA DOSTAWCY

1. Aukcja elektroniczna szkoleniowa: To aukcja, ktéra ma na celu zapoznanie Cie z procesem przebiegu aukgji. Daje mozliwos¢ zadania pytan
lub rozwiania watpliwosci przed udziatem w aukcji na zywo. Podczas aukcji szkoleniowej stosuje sie wirtualne kwoty ofert (a nie realnie ztozone
oferty Dostawcéw) - ale krok postgpienia stosuje sie identyczny jak w aukcji wtasciwe;.

2. Aukcja elektroniczna wtasciwa: To aukcja, podczas ktérej mozesz dostosowac swojg oferte, czyli potencjalnie obnizy¢ cene wywotawcza.
Podczas aukcji wiasciwej stosuje sie rzeczywiste kwoty ofert (realnie ztozone oferty Dostawcow) ale krok postgpienia stosuje sie identyczny
jak w aukgcji szkoleniowej.

Linki do aukcji szkoleniowej i aukcji wtasciwej zostang udostepnione przed planowanym ich rozpoczeciem
(poprzez e-mail systemowy SAP Ariba).
Aukcja szkoleniowa a aukcja wtasciwa to dwa osobne zdarzenia - wymaga odrebnego logowania.

Uwaga: Podczas aukcji elektronicznej musisz by¢ zalogowany w przegladarce tylko na jednej karcie i tylko na jednym koncie w Ariba Network.
Wymagania dotyczgce przegladarek:

Opcjonalnie moze zosta¢ wystane zaproszenie do udziatu w aukcjach przesytane poprzez Outlook kilka dni przed planowanymi
aukcjami przez osobe prowadzacg aukcje.

W zaproszeniu do udziatu aukcjach otrzymasz informacje takie jak:
* Rodzaj aukgji (angielska, japonska, holenderska)
* Termin aukgcji szkoleniowej i aukcji wtasciwej
* Numer telefonu w razie potrzeby wsparcia podczas aukgji (numer dedykowany do kontaktu WYLACZNIE w trakcie aukcji)
* Numer telefonu do prowadzgcego aukcje (w stopce mailowej) w razie dodatkowych pytan przed aukcja
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KROKI W SAP ARIBA

1. Zaloguj sie do SAP Ariba Network korzystajgc ze swojego loginu i hasta do konta w Ariba Network
Skorzystaj z linku logowania dla dostawcéw https://service.ariba.com/Sourcing.aw lub linku z zaproszenia
e-mail z SAP Ariba.

E-mail systemowy SAP Ariba z zaproszeniem oraz linkiem do danej aukcji wysytany jest przed aukgcja.
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2. Wybierz partie lub pozycje zamoéwienia dla aukcji - mozesz wybrac wszystkie (partie)
lub tylko niektére elementy zamowienia (pozycje), ktére chcesz licytowac.

¥ Lista kontrolna

Nazw

1. Sprawdi szczegoly 1l
zdarzenia

pis

2. Wybierz partie/pozycje
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KROKI W SAP ARIBA

Przed przestaniem ofert dla partii lub pozycji w aukcji przejdz do Listy kontrolnej zdarzenia

w panelu po lewej stronie, kliknij opcje Wybierz partie/pozycje i wybierz pola wyboru dla partii lub pozycji,
w ktérych chcesz uczestniczy¢ a nastepnie kliknij opcje Potwierdz wybrane partie/pozycje.

SAP Ariba wyswietla tres¢ zdarzenia wraz z wybranymi partiami.

Uwaga: Jesli przy konfiguracji aukcji okreslono, ze wszystkie partie wymagajg odpowiedzi to Dostawca
nie musi wykonywac tej czynnosci (bo obligatoryjne jest sktadanie oferty na wszystkie pozycje).

3. Potwierdz udziat w akcji

Wybierz nazwe aukcji a nastepnie opcje Zamierzam uczestniczy¢€.
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W zaleznosci od ustawien aukcji zobaczysz ekrany: Potwierdz lub Wyswietl swojg oferte wstepng/rozpoczecia aukcji.
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Oferty wstepne to stawki poczgtkowe, ktére wprowadzono przed rozpoczeciem aukcji, na bazie Twojej ostatniej oferty w procesie zakupowym

(np. w poprzedzajacej aukcje rundzie negocjacji).

Uwaga: Opcja Potwierdz oferte wstepna nie bedzie widoczna, jesli przy konfiguracja aukcji okreslono, ze wszystkie partie wymagajg

odpowiedzi (Dostawca nie musi wykonywac tej czynnosci, bo obligatoryjne jest sktadanie oferty na wszystkie pozycje).

Wowczas wyswietli sie tylko opcja Wyswietl oferte wstepng. Aby zaakceptowac aukcje i kontynuowac udziat, potwierdz opcjg Gotowe.

Pobier treéé Wyéwiatl oferte wstgpng Drukyj

Calatres¢ i
Nazwa 1

1 Wynagrodzenie ryczatowe za wykonanie Przedmiotu Zaméwienia \/

Opis zdarzenia i reguly czasowe | ke aby b€ reguly licytacy ot e pati

Whaicicel: U ops
Typ adarzenia:  Aukcia Waluta:  zloty (Polska) e 1

Towr: I 1 v I e
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4. Zapoznaj sie z regutami licytacji

Obok kazdej nazwy elementu pojawia sie ikona informacyjna.

Mozesz klikng¢ ikone informacji, aby wyswietli¢ reguty licytacji.

Reguty licytacji moga sie rézni¢ w zaleznosci od przedmiotu (w przypadku wiecej niz jednego przedmiotu aukgji),
dlatego zaleca sie sprawdzenie ich wszystkich.

Kazda reguta zawiera szczegdtowe wyjasnienie obok niej i kwote.

Uwaga: Zmniejszenie oferty (krok postgpienia) bedzie widoczny w regutach licytacji, ale Bufory - bedg widoczne tylko jesli konfiguracja aukcji dopuszcza
widocznos¢ oferty wiodace;j.

Reguly licytacji - 1 Wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie Przed

Region:
IZmniejsrenie oferty:
I:HJE IdarIEﬂia i rem‘*,r cZasowe KD, by wiySietlic requily lcytac)i dia bej pari | Minimalna kwota, o jaks uczestnik musi obnitye swojgy
oatatniy oberte
Zaberpiec: oferty wiodacy przy pomocy bufora mEnEnPLN
Edrnego:;
Bulor gormy 1o pEasen Fakied naprzdd” od olery
wiodgoe], w ramach kdrego system nie dopusicria
skiadania ofert konkurencyjnych. Okredlenie bufora
Bdmego porwals okreslhs, jak daleko naprzod” sigga ten
Takres,
Zabezpiecz oferty wiodgca przy pomocy bufora Lo m=PLN
dolnego:
Bufor dolmy to pewien zakres v tyl” od oferty wiodgcej, w
ramach kidrego system nie dopuszcra skladania ofen

konkurencyjnych, Okredlenie bulora dolnego porwala
okreslic, jak daleko w tyl” sigga ten zakres.
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5. Przeslij swojg oferte

Pojawi sie nowe okno z aukcjg (menu po lewej stronie - punkt 3. Zt6z oferty). SAP Ariba wyswietla informacje

dotyczace twojej oferty, ktorg nalezy przestac jako startowg
(z uwagi na konfiguracje aukcji oferta startowa moze zostac przestana automatycznie, wéwczas

Dostawca nie wykonuje tego kroku).

¥ Lista kontrolna

1. Sprawdi szcregdly
zdarzenia

2. Wyblerz partieipozycie

3. Predlij olerty

Widzisz dodatkowg informacje:

* Pozycja - widzisz swojg range, czyli miejsce w rankingu wsréd innych uczestnikow
* Moja odpowiedz - widzisz swojg ztozong oferte startowg do aukgji
* Wiodaca - widzisz wartosc¢ oferty wiodgcej (bez nazwy firmy), czyli aktualnie najnizszej oferty w poréwnaniu z Twojg ofertg

Pozycja

L]

Kliknij opcje Przeslij cata odpowiedz a nastepnie kliknij OK, aby przesta¢ odpowiedz.
Po przestaniu odpowiedzi SAP Ariba wySwietla na gorze strony zielong belke z komunikatem potwierdzenia przyjecia oferty przez

system.
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Jesli twoja oferta jest wiodgca to obok twojej oferty pojawi sie rowniez ikona wskazujgce status licytacji (pomaranczowy miotek) i‘“*-

Przeslij cala odpowiedz
-

v Przesla¢ te odpowied:?

Ay proesiad, Ml przycisic OK,

C3)

»

& DoclEEE - /ukcja elektroniczna

+/ Odpowiedz zostata przestana.

»

Pozycja

1

Cena

Moja odpowied#

*‘_

PLN .
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6. Popraw swoja oferte

Kazdorazowo mozesz zmienic¢ swojg stawke, aby poprawic pozycje w rankingu, obnizajgc swojg oferte co
najmniej o krok postapienia (zmniejszenia oferty).

Aby zmienic¢ oferte, mozesz wybrac jeden z 3 sposobow:

(1) Wpisaé nowa cene

(2) Zmniejszy¢ oferte o wartosé

(3) Przejgc¢ prowadzenie

Nazwa 1 Pozycid Cena

1 Wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie Przedmiotu Zaméwienia 6 * _ PLN

Zmniejsz ofertg o waroit v Zastosuj F

Przeslij calg odpowiedz Przejmij prowadzenie v — Aktualizuj sumy } 1 Przeladuj ostatnia oferte ] [ Zi

Zredaguj wiadomos$é Importuj z arkusza Excel J

Uwaga: Niezaleznie od wybranej opcji zadanie konnczy ZAWSZE przycisk Przeslij catg odpowiedz a SAP Ariba wyswietla na gérze
strony zielona belke z komunikatem potwierdzenia przyjecia oferty przez system.
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1 Sposéb Wpisac nowg wartos¢ w polu Cena
(wpisywana nowa cena musi uwzgledniac okreslone w aukcji Krok postgpienia/ zmniejszenia oferty).

Moja odpowied#
Pozycid Cena

o | @ oo e

2 Sposéb Uzyc funkcji Zmniejsz oferte o... - ktora zmniejsza oferte o podang wartos¢

Marwa T

I 1 Wynagrodrenie rycrattows ra wy
Irmanssjar oleme o | 10000 wdrbodd mm

Nalezy wpisac kwote o jakg system ma zmniejszyc¢ oferte, oznaczy¢ ,,checkbox” do ktérej pozycji zastosowac zmniejszenie (nawet jesli
jest tylko jedna) a nastepnie klikng¢ Zastosuj. SAP Ariba oblicza Twojg nowg oferte i pokazuje jg w polu Cena. Wpisywana wartos¢
zmniejszenia musi uwzgledniac¢ okreslone w aukgji Krok postgpienia/ zmniejszenia oferty.

3 Sposdéb Uzyc funkcji Przejmij prowadzenie

tatwym sposobem, aby zosta¢ nowym liderem na rankingu. Funkcja wczytuje minimalng kwote wymagang do pola Cena. Wpisywana nowa
cena musi uwzglednia¢ okreslone w aukgji Krok postgpienia/ zmniejszenia oferty.

Opcja ta nie jest dostepna w aukcjach, w ktorych nie ma wyswietlania oferty wiodacej, a zdarzenie oparte jest tylko dla rankingu.

Nalezy wybrac opcje przejecia prowadzenia na wszystkich lub na wybranych pozycjach, na ktérych nie zajmujesz 1 pozycji (system zastosuje
nasz wybor) i klikng¢ Przeslij catg odpowiedz.

F".-'1"..i| cata |_|r_i|:=:|-.-.li-:'-:_l.-' | Alualizu sumv | | Proetadui o
Przegmij prowadzenie dla wszystidich pozyc

Zredaguj wiadomosd

Przejni prowadzenis tylko d@ia pozyc]l, @la kidrych Twola olerta nle jest wiodaca
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*
Mozliwe jest rowniez przejecie prowadzenia na wybranej pozycji klikajac ikone obok danej pozycji cenowe;j.

Pozycja Cena

—_—

¢ B |

Ikona ztota oznacza, ze nie prowadzisz na danej pozycji.

Porycja Cena

L
1 @ — PLNE L ikona srebrna oznacza, ze prowadzisz na danej pozycji (+ widoczny pomaranczowy mtotek)

Uwaga: Niezaleznie od wybranego sposobu to zadanie kohczy ZAWSZE przycisk Przeslij catg odpowiedz a SAP Ariba
wyswietla na gorze strony zielong belke z komunikatem potwierdzenia przyjecia oferty przez system.

& DoclIN - Aukcja elektroniczna

Przeslij cala odpowiedz
- +/ Odpowied: zostata przestana.

Uwaga: W przypadku ztozenia Ofert o jednakowej wartosci przez dwéch Dostawcow, o pozycji w rankingu zadecyduje faktyczny czas ich ztozenia.

Dodatkowe funkcje:

Funkcja Przetaduj ostatnig oferte

Funkcja stosowana, jesli Dostawca wpisze pomytkowo wartosc i chce jg wycofac lub otrzymuje komunikaty bteddw i chce wyczysci¢ wszelkie
zmiany w polach.

Przetadowanie przywroci cene do ostatniej ztozonej prawidtowo (potwierdzonej przez system) wartosci oferty.

Potwierdz krok klikajgc OK a SAP Ariba wyswietla na gorze strony zielong belke z komunikatem: ,Twoja oferta zostata przetadowana”.

Mo cdprwned b
Porycs Cena Bode  Wariodé ::qul{.:m‘].hlﬂrmmﬂ

W Twows clerta zostala prsessdonsra

.
Ll EERLUISSrey T

Przeladowad ostatnig ofertg? Mo cpamed
*) arnaces pole wymagar]

Marws T Poryis  Cers Bk Wertel

W) O, ey mryDebite B A0 MAEAAIIMY ST WA B0

rycsaiows 1o wy v : @ — LR Py —

,
- m Zapisz wersy roboczy oK Aridy Zmeieinz olere o I wanoke™ | Zastosuj ") simacza poie wymagar]

Praegmij prowadenie v Altualizyg sumy Praelacuj ostatniy ofeny Zapisz wersjy roboczy
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Funkcja Zredaguj wiadomos¢

Podczas aukcji dostepna jest réwniez opcja wystania wiadomosci do prowadzgcego aukcje poprzez pole Zredaguj wiadomosé

Zredaguj wiadomosé l Importuj z arkusza Exd

[Utwd-rz i wyslij do wlasciciela nowa wiadcmosc']

7. Zakonczenie aukgji

Aukcja definitywnie zamyka sie dopiero w momencie, w ktérym widocznos¢ zegara 00:00:00 znika i w tym miejscu pojawia sie informacja
Wybér w toku, ktory widoczny jest dla kazdego z oferentéw po zakonczeniu aukgji elektroniczne;.

@ wybor wtoku

Chwilowy widok zer na liczniku czasu nie oznacza zakonczenia aukgji. W zaleznosci od przepustowosci tgcza internetowego

uczestniczgcego w aukcji Dostawcy, mogg pojawiac sie drobne opdznienia zwigzane z odSwiezeniem strony w przeglgdarce. Niestabilne lub
wolne potgczenie internetowe moze uniemozliwi¢ terminowe ztozenie oferty.

Pozostaly czas otwartej licytacji

00:00:00

W Regutach aukcji okresla sie czas dogrywki (np. 3 min) i oferty sktadane w czasie przeznaczonym na dogrywke powodujg automatyczne
wydtuzenie czasu do wartosci dogrywki (np. do petnych 3 min) minus ilos¢ sekund jakie zajeto odSwiezenie strony internetowej i przyjecie
oferty przez system SAP Ariba (oznacza to, ze bedzie widoczny zegar pokazujgcy czas ponizej np. 3 min). Jest to standardowe dziatanie

systemu. Nie zaleca sie przesytania oferty w ciggu ostatnich kilku sekund otwartego zdarzenia, z uwagi na czas niezbedny na przetworzenia
oferty.

Pozostaly czas otwarte] licytacji W przypadku ztozenia Ofert jednakowych pod wzgledem wartosci
00:02:54 o pozycji w rankingu decydowa¢ bedzie faktyczny czas ich ztozenia.
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Niezakonczona aukcja:

1) Widoczny odczyt zegara z czasem lub “00:00:00”

2) Aktywne pole edycji Ceny
3) Aktywny przycisk Zmniejsz oferte o ... i Zastosuj

4) Aktywny przycisk Przeslij catg odpowiedz

5 DochBMBINBUNS - Aukcja elektroniczna wlasciwa - Naprawa oraz... I Zatadaj natychmiastowej pomocy }

o -
Cena

Rodd Wl Cena

B e— N & 1zadanie  [EEEENNN PLN Frv I

Imniejsz olerte o | wartodtv - (*) omnacza pole wymagane

qzwumﬂzm- ][ Aktualizyj sumy ][ Przetadyj ostatnig oferte ][ Zapisz wersje roboczg I [ Zredagyj wiadomodé ][ Importuj 2 arkusza Excel I
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Zakonczona aukcja:

1) Widoczny komunikat Wybér w toku w miejscu zegara

n

2) Na gorze strony wyswietlana jest zétta belka z komunikatem potwierdzenia przyjecia oferty przez system: “Pokazana jest Twoja ostatnia oferta”.
3) Brak opcji edycji Ceny

4) Nieaktywny - brak przycisku Zmniejsz oferte o ... i Zastosuj

5) Nieaktywny - brak przycisku Przeslij catg odpowiedz

@ wybirwiay

| Franare wl Tomns sniei-ue (o eas sherls

Po zakonczeniu aukgji i po pojawieniu sie na konsoli Oferenta komunikatu Wybér w toku
system generuje e-mail do uczestnikow aukcji z informacjg o jej zakonczeniu.

C KGHM

FOLSKA MIBERE

Szanowny Wykonawco,
Dzigkujemy za uczesinictwo w projekcie Aukcja elektroniczna szkoleniowa-
" .
u

e it

opo

Projekt wszedt w etap analizy odpowiedzi i oferty nie sq juz przyjmowane.
Poinformujemy Cig o wynikach.

Szczegolowe informacie moina znaledé w systemie zakupowym SAP ARIBA
pod adresem Kliknij tutaj.
Wszelkie pytania prosimy kierowaé do:

bl e o e

Z powazaniem,
KGHM




Zdiagnozowane .potencjalne ) KGHM
problemy techniczne u Oferentéow

Problemy zwigzane z aukcjg moga wystapic, gdy:
e Otwartych jest kilka okien przegladarki ze stronami SAP Ariba.
Kilku uzytkownikow jest podtgczonych do tego samego konta (regulamin aukcji §13)
Nie nastgpito prawidtowe wylogowanie z poprzedniej sesji, a nowa sesja zostata otwarta.
¢ Do zalogowania sie uzyto nieaktywnego odnosnika (np. z e-maila dotyczacego resetu hasta).

Aby zminimalizowac ryzyko wystgpienia takich problemdw zalecamy:
e Korzystanie z indywidualnych kont uzytkownikéw - logowanie kilku oséb na jedno konto moze zakt6cac prawidtowe dziatanie systemu.
e Aktualizowanie przegladarki: Obstugiwane przegladarki. Upewnienie sig, ze przeglagdarka jest zaktualizowana do najnowszej wersji. Konfigurowanie
przegladarki w celu uzyskania dostepu do rozwigzan SAP Ariba Cloud
Wymagania ze strony SAP Ariba: Zaréwno wersja platformowa (Microsoft Windows, MacOS, iOS i iPadOS, Android), jak i przeglagdarkowa (Google
Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Safari, Chrome) muszg by¢ w wersji najnowszej, oficjalnej i niebedacej beta wersja ze wszystkimi zastosowanymi
aktualizacjami w celu zapewnienia kompatybilnosci z rozwigzaniami chmurowymi SAP Ariba.

e Usuwanie plikéw cookies: Regularne czyszczenie plikdw cookies i pamieci podrecznej przegladarki.

e Otwarcie nowego okna przegladarki i ponowne zalogowanie sie na swoje konto: Po zamknieciu wszystkich okien przegladarki, otwarcie nowego okna
i ponowne zalogowanie sie na swoje konto w systemie SAP Ariba.

e Dodatkowe odswiezanie strony przegladarki. W trakcie trwania aukcji mozna dodatkowo odswiezac strone.

Oprocz tego, problemy moga by¢ spowodowane przez:

e Przecigzenie serwera: Sktadanie ofert w ostatnich sekundach aukcji moze prowadzi¢ do zwiekszonego ruchu na serwerze, co wydtuza czas

przetwarzania.
e Potgczenie internetowe: Niestabilne lub wolne potgczenie internetowe moze uniemozliwi¢ terminowe ztozenie oferty.
e Przegladarka internetowa: Uzywanie starszych wersji przegladarek lub takich, ktére nie sg w petni zgodne z systemem SAP Ariba, moze powodowac

problemy techniczne

Zobacz tez: SAP Ariba Rozwigzania chmurowe i SAP Business Network Wymagania techniczne | SAP Help Portal
W Regulaminie Aukcji znajdujg sie szczegotowe zapisy dotyczace zasad korzystania z platformy i wymogoéw technicznych,
z ktérymi kazdy uczestnik aukcji powinien sie zapoznac i ich przestrzegac!


https://help.sap.com/docs/ariba/ariba-cloud-solutions-technical-requirements/supported-browsers?locale=en-US&state=PRODUCTION&version=2505
https://help.sap.com/docs/ariba/ariba-cloud-solutions-technical-requirements/configuring-your-browser-to-access-sap-ariba-cloud-solutions?locale=en-US&state=PRODUCTION&version=2505
https://help.sap.com/docs/ariba/ariba-cloud-solutions-technical-requirements/configuring-your-browser-to-access-sap-ariba-cloud-solutions?locale=en-US&state=PRODUCTION&version=2505
https://help.sap.com/docs/ariba/ariba-cloud-solutions-technical-requirements/sap-ariba-cloud-solutions-technical-requirements-266322c3ae914b9b81a666e29a67e9fa?locale=en-US

